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PERSONEL iZIN ISLEMLERI SURECI IS AKIS SEMASI

FAALIYET / DOKUMAN /
ACIKLAMA KAYIT

PUKO
DONGUSU

SORUMLU iS AKISI

BASLANGIC

izin Formu Word
formatinda
doldurulur.

- Matbu izin Formu

izin Kullanmak isteyen personelin talepte

Sorumlu bulunmast .
Planlama Personel

Uygulama Sorumlu Yillhk izin Formu EBYS ’ye -Izin kuilanﬁﬁ?l-( 1-Steyen .
Personel yiiklenir ve onaya sunulur. personel yi 1zmn -Izin Formu, EBY'S
formunu doldurup
imzalayarak EBYS’ye
onaya sunar.
Birim
Kontrol /Sorum I:Jslu Talebin uygunlugu Yillik izin Onay1
Etme Sorumlulart . o Birim Amir/Amirleri
(Sube Yk Izin
. - tarafindan onaylanir.
Midiirii/Genel Qe e mo
Sekreter
Yardimcisi)
- PBYS
Yillik Izin Onaylanan Yillik izin
Sorumlu v Formu PBYS
Uygulama Personel islenir kayitlarina islenir.
Uvaul Sorumlu A 4
ulama )
e Personel Yillik izin Formu Personel Daire

Baskanhgina gonderilir.

Yillik izin Formu Ozliik n
Dosyasina Kaldirilmast igin -Ozliikk Dosyast
Personel Daire

Baskanligi’na goénderiilir.
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