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       HAZIRLAYAN 
 

Tuğba ADIVAR 
Şube Müdürü  

KONTROL EDEN 
 

Ceren G.DELİKTAŞ 
Kalite Birim Sorumlusu 

ONAYLAYAN 
 

Doç.Dr.Göknur ŞİŞMAN AYDIN 
YS Koordinatörü 

 

PERSONEL İZİN İŞLEMLERİ  SÜRECİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

SORUMLUPUKÖ 
DÖNGÜSÜ İŞ AKIŞI FAALİYET / 

AÇIKLAMA
DOKÜMAN / 

KAYIT

Planlama
Sorumlu  
Personel

BAŞLANGIÇ

İzin Formu Word 
formatında 
doldurulur. 

- Matbu İzin Formu 

Uygulama Sorumlu 
Personel

İzin Kullanmak isteyen personelin talepte 
bulunması .

-İzin kullanmak isteyen 
personel yıllık izin 
formunu doldurup 
imzalayarak  EBYS’ye 
onaya sunar. 

-İzin Formu, EBYS

Kontrol 
Etme

Birim 
Sorumlusu
/Sorumluları
(Şube 
Müdürü/Genel 
Sekreter 
Yardımcısı)

Yıllık İzin Formu EBYS ’ye 
yüklenir ve onaya sunulur.

Yıllık İzin Formu Özlük 
Dosyasına Kaldırılması için 
Personel Daire 
Başkanlığı’na gönderiilir.  

Yıllık İzin Onayı

Uygulama
Sorumlu 
Personel

Yıllık İzin 
Onaylandı mı?

PBYS

-Özlük Dosyası 

Sorumlu 
PersonelUygulama

BİTİŞ

Evet

Yıllık İzin Formu Personel Daire 
Başkanlığına gönderilir. 

Hayır

EBYS Üzerinden ilgili 
personele iade edilir. 

Yıllık İzin 
Formu 

PBYS’ne 
İşlenir

Onaylanan Yıllık İzin 
Formu PBYS 
kayıtlarına işlenir. 

Talebin uygunluğu 
Birim Amir/Amirleri 
tarafından onaylanır. 

 

Mevzuat 
• 657 SAYILI Devlet Memurları Kanununun 102. Ve 103. Maddeleri  
 

 


