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PERSONEL PUANTAJ SURECI IS AKIS SEMASI

PUKO FAALIYET / DOKUMAN /

DONGUSU SORUMILY iS AKISI

Sorumlu
Planlama Personel

Birim
Sorumlusu
/Sorumlular
(Sube
Miidiirit)

Uygulama

Birim
Sorumlusu
/Sorumlular
(Sube
Midiirii/Genel
Sekreter
Yardimcisi)

Kontrol
Etme

Sorumlu

V) |
vgulama Personel

ilgili Birimlerden talep yazilarinin

gelmesi.

Puantaj Cetvellerinin
hazirlanmasi ve imzaya
sunulmasi

EBYS iizerinden puantaj
cetvellerinin resmi yaz ile ilgili
Daire Baskanhklarina
gonderilmesi .

EBYS iizerinden gonderilen yazinin

dosyasma kaldirlmasina

ACIKLAMA KAYIT

Daire
Baskanliklarindan
heray ilgili
personele puantaj
hazirlanmasi ile -EBYS
ilgili talep yazilar
gelir.

-Birimde ¢alisan
personelin Puantaj -Excell
cetvelleri sorumlu
personel tarafindan
hazirlanir ve Sube
Midiiriiniin onayina ve
imzasina sunulur.

-Hazirlanan cetveller
EBY'S tizerinden ilgili
Daire Baskanlhigma
gonderilir.

-EBYS

-EBYS iizerinden
alinan yazilar dosyasina
kaldirlir. .

e lgili Kanun ve Yénetmelik

HAZIRLAYAN

Tugba ADIVAR
Sube Miidiira

KONTROL EDEN

Fatih KONUKLAR

Kalite Birim Sorumlusu

ONAYLAYAN

Nedim HANT

Genel Sekreter Yardimcisi

-Excell, EBYS




