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       HAZIRLAYAN 
 

Tuğba ADIVAR 
Şube Müdürü  

KONTROL EDEN 
 

Fatih KONUKLAR 
Kalite Birim Sorumlusu 

ONAYLAYAN 
 

Nedim HANT 
Genel Sekreter Yardımcısı 

 

AYLIK KİRA KESME SÜRECİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

SORUMLU
PUKÖ 

DÖNGÜSÜ
İŞ AKIŞI

FAALİYET / 

AÇIKLAMA

DOKÜMAN / 

KAYIT

Planlama
Sorumlu  

Personel

BAŞLANGIÇ

Her ayın ilk haftası 

HBYS programına 

WEB üzerinden 

bağlanılır.

-HBYS

Uygulama
Sorumlu 

Personel

HBYS Üzerinden Lojman Kira Giriş 

Programına Bağlanılması.

Sistemden oturan listesi 

çıkarılır, HBYS 

üzerinden listeye göre 

kira girişleri yapılır.

-Excel, HBYS

Kontrol 

Etme

Sorumlu 

Personel

/Şube 

Müdürü

Girilen Kiraların Listesinin 

Alınması

Excel ve HBYS den 

alınan listeler 

karşılaştırılarak 

kontrolü yapılır.

HBYSUygulama

Sorumlu 

Personel

Sorumlu 

PersonelUygulama

BİTİŞ

Oturan Listesine Göre Kira 

Girişlerinin Yapılması

Kira Listelerinin İlgili Klasöre 

Dosyalaması

Kira Listesi ile Oturan Listesinin 

Kontrol Edilmesi

HBYS üzerinden 

listelerin alınması

-Excel, HBYS

HBYS üzerinden alınan 

listelerin ilgili klasöre 

yerleştirilmesi

Klasör

 

Mevzuat 

 2946 sayılı Kamu Konutları Kanunu, Kamu Konutları Yönetmeliği, E.Ü. Kamu Konutları Yönetmeliği 

 Resmi Gazete , İlgili Mevzuat.  
 

https://yaziisleri.ege.edu.tr/files/yaziisleri/icerik/resmiyazismahaziran2020.pdf
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=3071&MevzuatTur=1&MevzuatTertip=5

