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       HAZIRLAYAN 
 

Öğr. Gör. Levent KONUŞ 
Şube Müdürü . 

KONTROL EDEN 
 

Fatih KONUKLAR 
Kalite Birim Sorumlusu 

ONAYLAYAN 
 

Muhterem Adak 
Genel Sekreter  

 
 

 

BASIN DANIŞMANLIĞI  BİRİMİ  İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

SORUMLU
PUKÖ 

DÖNGÜSÜ
İŞ AKIŞI

FAALİYET / 

AÇIKLAMA

DOKÜMAN / 

KAYIT

Planlama
Sorumlu  

Personel

BAŞLANGIÇ Kurumun Üst 

Yönetimini ve 

Kurumun kimliğini 

Kurum dışına 

Tanıtım, 

Bilgilendirme 

işlemlerinin takibi 

ve hazırlanması  

Yazılı evraklar, 

Dijital dosyalar

Uygulama
Sorumlu 

Personel

Kurumun Misyon ve Vizyon 

değerlerini uygulayacak şekilde 

Üst yönetime danışmanlık 

hizmeti

-Kurum ile ilgili 

çıkacak olan haberlerin, 

bildirimlerin , 

tanıtımların diğer basın 

kuruluşları ile 

paylaşımı ve resmi 

yazışmalarının 

hazırlanması 

İnterpress 

platformu

Kontrol 

Etme

Birim 

Sorumlusu

/Sorumluları

(Şube 

Müdürü V./

Genel Sekreter 

Yardımcısı)

Kurum ile ilgili bilgilerin Tüm 

Medya ve Basın merkezleri ile 

kontrolü ve paylaşımı 

Farklı Sosyal 

mecralarda Kurumun 

bilgisi dahilinde 

olmayan ve izinsiz 

kullanılan Dijital 

verilerin kontrol 

edilmesi

Uygulama

Sorumlu 

Personel

Mevzuata

Uygun mu?

Üst yönetimin 

onayı alınan ve 

alınan tüm 

bilgilerin gerekli 

basın organları ile 

paylaşımı

Onaylanan tüm 
bildilerin ve 
haberlerin yazılı, 
görsel, dijital 
platformlarda 
paylaşımının 
yapılması

BİTİŞ

Evet

Yazılı evraklar, 

Dijital dosyalar

Yazılı evraklar, 

Dijital dosyalar

 

 

 

Mevzuat 

 

 6698 sayılı Kişisel Verilerin Korunması Kanunun 


