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       HAZIRLAYAN 
 

Tuğba ADIVAR 
Şube Müdürü  

KONTROL EDEN 
 

Fatih KONUKLAR 
Kalite Birim Sorumlusu 

ONAYLAYAN 
 

Nedim HANT 
Genel Sekreter Yardımcısı 

 

KONUT TAHSİS  SÜRECİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

SORUMLU
PUKÖ 

DÖNGÜSÜ
İŞ AKIŞI FAALİYET / AÇIKLAMA DOKÜMAN / KAYIT

Planlama
Sorumlu  

Personel

BAŞLANGIÇ

Lojman Puanlama 

Listesinde sırası gelen  

personele EBYS 

üzerinden Konut tahsis 

Bildirim Yazısı yazılır.

- EBYS, Puanlama 

listesi 

Uygulama
Sorumlu 

Personel

Konut tahsis edilecek personele 

bildirim yazısı yazılması 

EBYS üzerinden tahsisi 

yapılan konut gösterilir  -EBYS

Kontrol 

Etme

Birim 

Sorumlusu

/Sorumluları

(Şube 

Müdürü)

Kamu konutları giriş 

tutanağı ve benzeri belgeler 

imzalatılarak kişiye 

anahtarları teslim edilir. 

Dilekçe, Puanlama 

Listesi, EBYS

Uygulama

Birim 

Sorumlusu

(Şube  Md. Genel 

Sekreter Yardımcısı/

Genel Sekreter/Rektör 

Yardımcısı)

Konutu Kabul 

Etti Mi?

- Dilekçe, EBYS

- Kamu Konutları 

giriş tutanağı v.b. 

Belgeler, EBYS 

Sorumlu 

Personel

Uygulama

BİTİŞ

Evet

Kamu Konutları Giriş tutanağı v.b. 

evrakların imzalatılarak anahtarların 

teslim edilmesi. 

Hayır

Kişi konutu kabul 

ettiğinde dilekçe 

alınarak Konut Tahsis 

Bildirim yazısı yazılır.  

Kişi konutu kabul 

etmediğinde dilekçe 

alınarak puanlama 

listesindeki bir sonraki 

kişiye geçilir.  

Lojman Hak Sahibine  Konutun 
Gösterilmesi 

Konutu Kabul 
etmediğine dair 

diklekçe 
alınması 

Konut Tahsis Bildirim 
Yazısının Yazılması 

Konuta giriş işlemleri ile ilgili (Banka, 
Elektirik ,Bilgi Formu gibi ) evrakların 

verilmesi ve yönlendirilmesi. 

Uygulama
Sorumlu 

Personel
Konuta giriş işlemleri ile ilgili 
(Banka, Elektirik ,Bilgi Formu gibi ) 
evrakların verilir ve yönlendirilir.

- İlgili Evrak ve 

Belgeler 

EBYS üzerinden Personele Kira 
yazısının yazılması 

Giriş tarihine göre kirasının 
hesaplanarak EBYS üzerinden 
resmi yazı ile ilgili birimlerle kira 
yazışması yapılırf. 

- EBYS

Konut Tahsis edilen kişiye ait tüm 
belgelerin dosyalanması. 

Konut Giriş Tutanağı, giriş 
işlemleri ile ilgili (Banka, Elektirik 
,Bilgi Formu gibi ) evrakların 
imzalatılarak dosyasına kaldırılır. 

-EBYS ,Giriş 

Belgeleri ve 

Formları. 

Uygulama

Birim 

Sorumlusu

(Şube  Md. Genel 

Sekreter Yardımcısı/

Genel Sekreter/Rektör 

Yardımcısı)

Uygulama Sorumlu 

Personel

 

Mevzuat 
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