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PUKO

KONUT TAHSIS SURECI IS AKIS SEMASI

DONGITS SORUMLU iS AKISI FAALIYET / ACIKLAMA DOKUMAN / KAYIT
BASLANGIC
Lojman Puanlama
s : Listesinde siras1 gelen -
s | Konut tahsis edilecek personele personele EBYSg IifteBs\i(S’ Puanlama
Planlama orumiu bildirim yazis1 yazilmasi {izerinden Konut tahsis
Personel Bildirim Yazis1 yazilir.
s | Lojman Hak Sahibine Konutun
Uygulama Pz::c:rl:eti GOsterilmesi EBY S lizerinden tahsisi
yapilan konut gosterilir -EBYS
Konutu Kabul
etmedigine dair
diklekge
alinmasi Kisi konutu kabul
etmediginde dilekge Dilekge, Puanlama
Kontrol Birim anlmalrak pu_an_lama ) Listesi, EBYS
Sorumlusu listesindeki bir sonraki
Etme Konutu Kabu . s
/Sorumlulart N kisiye gegilir.
(Sube Etti Mi?
Birim
Sorumlusu
Sube Md. Genel s BV Kisi konutu kabul
Uygulama |0 o~ ardmeisy/ Konut Tahsis Bildirim ettiginde dilekce - Dilekge, EBYS
Genel Sekreter/Rektdr Yazisinin Yazilmasi .
Yardimaist) almarak Konut Tahsis
Bildirim yazis1 yazlir.
Kamu Konutlan Giris tutanag v.b. iri
Uygulama Sorumlu -y . e o ’ g . Kamu}(onuﬂan girsg - Kamu Konutlarn
personel evraklarin lnlz_alat]]%rak z.inahtal lann tutanagi ve benzeri belgeler giris tutanagi v.b
teslim edilmesi. imzalatilarak k'isiye - Belgeler, EBYS
anahtarlan teslim edilir.
Konuta giris islemleri ile ilgili (Banka, L o P
Uygulama sg::ol'\:]lel: Elektirik ,Bilgi Formu gibi ) evraklarin Konuta girig l;l_emlgrl_lle ilgili " - llgili Evrak ve
verilmesi ve yonlendirilmesi. (Banka, E|Ektl!’l_k 'Bllg_'_Formlj' 5'_"" ) Belgeler
evraklarin verilir ve yénlendirilir.
Birim
Sorumlusu Giris tarihine gore kirasinin
Uygulama (Sube Md. Genel EBYS Ulzerinden Personele Kira hesaplanarak EBYS Uzerinden _EBYS
Sekreter Yardlrnc]sl/" yazisinin yazilmasi resmi yazi ile ilgili birimlerle kira
S\E;endell Sekr)eter/Rektor ‘ yazismasiyapilirf.
ardimecist
Konut Girig Tutanag, giris .
Konut Tahsis edilen kisiye ait tum islemleri ile ilgili (Banka, Elektirik -EBYS ,Giris
Uygulama Sorumlu
y9 Personel belgelerin dosyalanmasi. ,Bilgi Formu gibi ) evraklarin Belgeleri ve
imzalatilarak dosyasina kaldirilir. Formlari.
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HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Tugba ADIVAR Fatih KONUKLAR Nedim HANT
Sube Miidiira Kalite Birim Sorumlusu Genel Sekreter Yardimcisi




