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       HAZIRLAYAN 
 

Tuğba ADIVAR 
Şube Müdürü  

KONTROL EDEN 
 

Fatih KONUKLAR 
Kalite Birim Sorumlusu 

ONAYLAYAN 
 

Nedim HANT 
Genel Sekreter Yardımcısı 

 

LOJMAN BAŞVURU SÜRECİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

SORUMLU
PUKÖ 

DÖNGÜSÜ
İŞ AKIŞI

FAALİYET / 

AÇIKLAMA

DOKÜMAN / 

KAYIT

Planlama
Sorumlu  

Personel

BAŞLANGIÇ

-Lojman başvuru 

bilgileri ve istenen 

belge örneklerinin 

olduğu duyuru EBYS 

üzerinden tüm 

birimlere iletilir.

-EBYS

Uygulama
Sorumlu 

Personel

Lojman Başvurularının EBYS Üzerinden 

Tüm Birimlere Duyurulması.

-Lojman Süresi Dolan 

konutlara tahliye edilmek 

üzere çıkış listesinin 

hazırlanır. Süresi dolan 

kişilere EBYS üzerinden 

bildirilir.

-Başvuruların, istenen 

bilgi ve belgeler kontrol 

edildikten sonra kişilerden 

teslim alınması.

-Excel, EBYS

Kontrol 

Etme

Birim 

Sorumlusu

/Sorumluları

(Şube 

Müdürü )

Başvuruların Kontrol Edilerek 

Teslim Alınması.

-Uygun değilse 

sorumlu personel 

tarfaından başvuru 

tekrar kontrol edilir.

-Uygunsa yazı EBYS 

üzerinden imzaya 

sunulur, ilgili birimlere 

dağıtımı yapılır.

-Başvuru Belgesi

Uygulama
Sorumlu 

Personel

Uygun mu?

Değil mi?

-EBYS

Sorumlu 

PersonelUygulama

BİTİŞ

Evet

 Onaylanan Listelerin EBYS Üzerinden İlgili 

Birimlere Dağıtımının Yapılması.

Hayır

Başvurunun Tekrar 

Kontrol Edilmesi..

Yıl İçinde Süresi Dolan 

Lojmanların Belirlenip Tarihleri ile 

Listesinin Hazırlanması.

Lojman Bilgisayar Yazılımına 

Başvuru Verilerinin Girilmesi.

Bilgisayar Ortamında Oluşan 

Listenin Kontrollerinin Yapılarak, 

Akademisyen ve Memur Başvuru 

Listelerinin Oluşturulması.

Uygulama

Birim 

Sorumlusu

/Sorumluları

(Şube 

Müdürü )

Puanlama hesabında 

kullanılmak üzere 

kişilerden alınan 

bilgilerin elektronik 

ortama aktırılır. 

-Başvuru Belgesi

Uygulama

Birim 

Sorumlusu/ 

(Şube 

Müdürü/

Gen.Sek.Yrd./

Genel Sekreter/

Rektör Yrd. )
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