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       HAZIRLAYAN 
 

Öğr. Gör. Levent KONUŞ 
Şube Müdürü V. 

KONTROL EDEN 
 

Fatih KONUKLAR 
Kalite Birim Sorumlusu 

ONAYLAYAN 
 

Muhterem ADAK 
Genel Sekreter  

 
 

 

PROTOKOL İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

SORUMLU
PUKÖ 

DÖNGÜSÜ
İŞ AKIŞI

FAALİYET / 

AÇIKLAMA

DOKÜMAN / 

KAYIT

Planlama
Sorumlu  

Personel

BAŞLANGIÇ

İlgili Kurum ve 

Kuruluşlardan veri 

toplanması 

-Telefon ve 

Elektronik Posta 

yolu

Uygulama Sorumlu 

Personel

Türkiye Cumhuriyeti ve İzmir protokolünün 

takibinin ilgili web sitelerinden ve İzmir Valiliği 

Protokol Şube Müdürlüğü ile irtibatlı 

güncellemelerinin sağlanması

-İlgili kişilerin iletişim 

bilgileri aranarak yada 

yazılı şekilde teyid 

alınması

Telefon ve 

Elektronik Posta 

yolu

Birim 

Sorumlusu

/Sorumluları

(Şube 

Müdürü V./

Genel Sekreter 

Yardımcısı)

Gelen LCV bilgilerinin 

kontrol ve teyid edilmesi

İlgili LCV bilgileri 

ilgili personelle 

paylaşılması

Elektronik veri 

saklama ve 

depolama araçları 

üzerinden paylaşımı

BİTİŞ

Kontrol 

Etme

Halkla İlişkiler Şube 

Müdürlüğü Arşiv sistemine 

bilgilerin kaydedilmesi

 

 

 

Mevzuat 

 

 6698 sayılı Kişisel Verilerin Korunması Kanunun 
 


