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       HAZIRLAYAN 
 

Öğr. Gör. Levent KONUŞ 
Şube Müdürü V. 

KONTROL EDEN 
 

Fatih KONUKLAR 
Kalite Birim Sorumlusu 

ONAYLAYAN 
 

Muhterem ADAK 
Genel Sekreter  

 
 

 

TURKUAZ MASA BİRİMİ İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

SORUMLU
PUKÖ 

DÖNGÜSÜ
İŞ AKIŞI

FAALİYET / 

AÇIKLAMA

DOKÜMAN / 

KAYIT

Planlama
Sorumlu  

Personel

BAŞLANGIÇ
Kimlik.edu.tr 

adresindeki form 

üzerinden teslim 

alınması -Dilekçe,Başvuru 

formu

Uygulama
Sorumlu 

Personel

Başvuru, Kimlik.edu.tr adresi 

üzerinden doldurulan form 

üzerinden  Teslim Alınması.

-İlgili evrağın mevzuata 

uygun olup olmadığı 

kontrol edilir.

-Turkuaz masa 

sistemi

Kontrol 

Etme

Birim 

Sorumlusu

/Sorumluları

(Şube 

Müdürü V./

Genel Sekreter 

Yardımcısı)

Gelen Evrakların 

Kontrolünün Sağlanması.

-Uygunsa Elektronik 

posta yolu ile ilgili 

birimdeki Turkuaz 

masa yetkilisine 

yönlendirilie

Elektronik posta

Uygulama

Sorumlu 

Personel

Mevzuata

Uygun mu?

Turkuaz masa 

sistemine kayıt 

yapılması 

Elektronik posta

-Uygunsa 
Elektronik posta 
yolu ile ilgili 
birimdeki Turkuaz 
masa yetkilisine 
yönlendirilie

Sorumlu 

PersonelUygulama

BİTİŞ

Evet

 Elektronik Posta  Üzerinden ilgili 

Birime Sevk edilmesi 

Hayır

İlgili Kişi ya da Kuruma 

Bildirilerek İade İşlemi 

Gerçekleştirilir.

 İlgili Turkuaz Masa Yetkilisinden 

Gelen Cevabi yazı  Turkuaz Masa 

Sistemi Üzerinden ilgilisine iletilmesi

Uygulama Sorumlu 

Personel

Cevabi yazı 
Turkuaz Masa 
Sistemi üzerinden 
Başvurun kişiye 
cevabi yazı iletilir

Turkuaz Masa 

Sistemi

 

 

 

Mevzuat 

 

 6698 sayılı Kişisel Verilerin Korunması Kanunun 
 


